REGULAMENTO INSTITUCIONAL
DE COMPRAS E CONTRATACOES

O Conselho de Administragdio do INSTITUTO
QUALITA, pessoa juridica de direito privado sem
fins lucrativos (OSC — Organizagdo da Sociedade
Civil), inscrita no CNPJ sob o n° 32.137.019/0001-
70, com sede e foro no Municipio de Marilia, Estado

de Sao Paulo, na Avenida Brasil n° 116, salas 40, 41,

42 e 43, no Centro Comercial Galeria San Remo,
Centro, no exercicio de suas atribuigdes e
competéncias estatutarias, estabelece € determina o
presente Regulamento Institucional de Compras e

Contratacdes.
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REGULAMENTO INSTITUCIONAL DE COMPRAS E
CONTRATACOES

INSTITUTO QUALITA

DA FINALIDADE E APLICACAO

Art. 1°. O presente regulamento tem por finalidade estabelecer normas e critérios
para compras de bens e contratagdo de obras e servigos especializados, através do
Instituto Qualita, doravante denominado Organizagéo da Sociedade Civil.

Paragrafo tnico. Este Regulamento se aplica a todos os processos de aquisigdo
de bens e servicos, quando da celebragdo de contratos de gestdo, convénios ou

termos de parceria com entes publicos.

Art. 2°. A moralidade, boa-fé, impessoalidade, economicidade, eficiéncia,
isonomia, publicidade,legalidade e qualidade, bem como a adequagdo aos

objetivos da institui¢do serdo principiosobservados em todas as aquisigoes feitas

pela Organizagdo da Sociedade Civil.

Art. 3°. O cumprimento das normas deste Regulamento destina-se a selecionar,
mediante julgamentofundado em critérios formais e objetivos, a proposta mais

vantajosa e adequada as finalidadesestatutarias do Instituto Qualita, sob o ponto

de vista da qualidade, da resolutividade da durabilidade ¢ daquantidade.
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DO PROCESSO DE COMPRAS

Art. 4°. O processo de compras compreende toda aquisi¢do remunerada de bens
de consumo e materiais permanentes para fornecimento de uma s6 vez ou
parceladamente, com a finalidade de suprir a instituigdo com os materiais
necessarios ao desenvolvimento de suas atividades, obedecendo as seguintes
etapas: Pedido de compra; Qualificagdo de fornecedores; Cotagdo; Escolha da

melhor proposta; Ordem de compra.

Art. 5°. Na qualificagdo do fornecedor candidato ocorrera a verificagdo dos
documentos legais e dos diplomas técnicos abaixo relacionados que deverdo ser
encaminhados via Correios, via eletronica ou entregues diretamente no
departamento de compras da Organiza¢do da Sociedade Civil, atualizados e
dentro do prazo de validade.
e CNPIJ e Inscrigdo Estadual;
e Contrato Social com as alteragdes;
e (CCM - Comprovante de Contribuintes Municipal;
e Licenca de Funcionamento emitida pela Prefeitura ou Corpo de
Bombeiros;
e Licen¢a de Funcionamento emitida pela Vigilancia Sanitaria, quando
aplicavel;
e Licenca de Funcionamento emitida pela Policia Federal, quando aplicavel,
e Certiddes (dentro do prazo de validade) do SERASA, conjunta de débitos
relativos a TributosFederais e da Divida Ativa da Unido ¢ a CND -

(Certiddo Negativa de Débitos) emitida pelo INSS;
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Art. 6°, Para o fornecimento de géneros alimenticios, insumos e correlatos sdo
necessarios também os documentos listados abaixo:

e Documentos obrigatorios para fabricante e distribuidor de alimentos.

Art. 7°. A coleta de prego sera realizada por email, fax simile, tabela de prego
enviada por Whatsapp ou documentos originais, com a participa¢do de no
minimo 3 (trés) fornecedores previamente qualificados pela Organizagdo da
Sociedade Civil.

Paragrafo primeiro. No caso de compra de géneros alimenticios, insumos €
correlatos, considerando que esses produtos possuem variagdes sazonais de
precos, serd realizado um acompanhamento perioddico dos pregos dos produtos
para efeito de estabelecimento de critérios objetivos e impessoais de compras,
readequacdo dos precos e também para subsidiar revisdes e reajustes contratuais §
nos pregos das refei¢des.

Paragrafo segundo. Sera realizada uma cotagdo quinzenal dos seguintes itens:

a) ESTOCAVEIS: Arroz, feijdo carioca, feijao preto, 6leo, batata em flocos,

batata palha, fuba, margarina, farinha de milho, farinha de mandioca;

b) PROTEINAS: Lombo bovino, bisteca suina, pernil suino, calabresa,

toscana, salsicha, figado, coxa de frango, sassami, steak de frango;
¢) DESCARTAVEIS: Marmitex, copo descartavel 100 ml;
d) HORTIFRUTI: Alface, batata, cebola, tomate, laranja, magd, banana;
¢) HIGIENIZACAO: Saco de lixo, Detergente.

Art. 8°. A coleta de prego, que trata o artigo 7°, e a qualificagdo de fornecedores,
que trata os artigos 5° e 6°, serdio dispensadas nos casos em que haja caréncia de

fornecedor, exclusividade ou singularidade do objeto, necessidade emergencial

de aquisi¢do ou contratacdo de obra e/ou servigoe, ainda, no caso de ordem de
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compra ou contrato de pequeno valor.

Paragrafo primeiro. Considera-se de urgéncia a aquisicdo de material
inexistente no estoque ou com riscos iminentes associados a sua falta.

Paragrafo segundo. A Organizacdo da Sociedade Civil podera fazer uso de
procedimentos eletronicos ou presenciais (pregéo), para fazer aquisi¢do de bens e

Servigos.

Art. 9°. Os critérios para escolha da melhor oferta consideram: menor prego,
qualidade do produto, custo de transporte e seguro até o local de entrega,
condi¢do de pagamento, desconto, prazo de entrega, disponibilidade e custo para

operagdo do produto.

DA CONTRATACAO DE OBRAS E SERVICOS

Art. 10. Para fins do presente Regulamento considera-se servigo toda atividade
realizada por terceiros destinada a obter determinada utilidade de interesse da
Organizacdo da Sociedade Civil e que se mostrem necessarias ao atendimento
das suas finalidades estatutdrias, bem como para o cumprimento do contratos,
convénios € parcerias celebrados com o Poder Publico, tais como: conserto,
instalagdo, montagem, operagdo, conservagdo, reparagdo, adaptagdo,
manuten¢do, transporte, locacdo de bens, publicidade e seguro, consultoria,
assessoria, hospedagem, alimentacdo, servigos técnicos profissionais

especializados, produgao artistica, servigos graficos, bem como obras civis,

englobando construgdo, reforma, recuperagdo ou ampliagdo.
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COUITAAL I T A

Art. 11. Aplicam-se a contratagdo de servigos, no que couberem, todas as regras
estabelecidas nos artigos 4° ao 9° do presente Regulamento, com excecdo dos
servicos técnicos profissionais especializados que ficam dispensados das

exigéncias estabelecidas nos artigos 5° ¢ 6° do presente Regulamento.

Art. 12. A venda ou fornecimento de bens e servigos para a Organizagdo da
Sociedade Civil implica a aceitag@o integral e irretratavel dos elementos técnicos
e instru¢des fornecidas aos interessados pela OrganizagdoSocial, bem como a

observancia deste Regulamento e normas aplicaveis.

Art. 13. A Organizagio da Sociedade Civil cabera fiscalizar a execugdo dos
contratos, podendo aplicar as sangdes previstas contratualmente, quando

descumpridas as clausulas pactuadas.

Art. 14, Para fins do presente Regulamento, consideram-se servigos técnicos
profissionais

especializados os trabalhos relativos a estudos técnicos, pareceres, pericias,
assessorias ou consultorias técnicas, juridicas, contabeis, auditorias financeiras,
fiscalizagdo, supervisdo ou gerenciamento de obras ou servigos, treinamento,
informadtica, inclusive quando envolver desenvolvimento de softwares, entre

outros.

Art. 15. A Diretoria deverd selecionar criteriosamente o prestador de servigos
técnicos profissionais especializados, que poderd ser pessoa juridica ou fisica,

considerando a idoneidade, a experiéncia e a especializacdo do contratado, dentro

da respectiva area.
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DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 16. Os casos omissos ou duvidosos na interpretagdio do presente
Regulamento serdo resolvidos pela Diretoria, com base nos principios gerais de
direito e subsidiariamente através da Lei Federal n®14.133/2021 — Lei de

Licitagdes e Contratos Administrativos.

Art. 17. Os procedimentos relacionados as compras ¢ contratagdes de servigos
realizados pela Organizagdo da Sociedade Civil serdo submetidos aos
mecanismos e procedimentos internos de integridade (Compliance), com a
implantacdo de canais de denlncia de irregularidades, realizagdo de treinamentos
e aplicagdo do Codigo de Etica e Conduta, com o objetivo deevitar, detectar e
sanar eventuais desvios, fraudes, irregularidades e atos ilicitos contra
aadministracdo publica, em atencdo as disposi¢des trazidas pela Lei Federal n°

12.846/2013 — Lei Anticorrupgéo.

Art. 18. O presente Regulamento entrard em vigor a partir da data da sua
publicagéo. =
132,137.019/0001-70
Marilia, 2 de junho de 2021. /// iﬁgﬂ?iﬁ itaﬁ UTA
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PAULO ROBERTO LELIS GALLO - PRESIDENTE
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